Guatemala, 31 de Agosto de 2,015

Sefor
Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro de! Deportey la Recrbauon
MINISTERIO|C EI CULTURAY DEPORTES

Su Despachg

Estimado Seﬁrr Viceministro:

De la manera mas atenta me dl\ruo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme alo estlpulado en el Contrato Administrativo Por Servicios Técnico

Profesionales] Numero 7622015 aprobado mediante et acuerdo Ministerial Numero

206-2,015 ccrrespondlente al mes de Agosto del presente afio, y para el cobro de ‘mis
S

honorarios estoy presentando factura serie B numero 62..

ACTIVIDADES REALIZADAS'

1} Elabor auon de actas de a[tas y bajas de personal 021y 022

2) Elabot au:lon de altasy bajas del 1GSS.
3} Elabe alcuon de boletas de Nacacuones de todo de la Direccién General del Deporte.

4) Elaboracién de Constancias Laborales a todo el personal de la Dlrecuon del Deporte y la

)
D
Recraacmn |
5} Elabo 'aCion de certlflcados del 1GSS a todo personal gue lo solicite.

RESULTADQS OBTENIDOS

ro poner al dia el Ilbro de actas de la contraloria.

1) Selag

2) Optlma gestion de acciones del Instituto de Seguridad Social. ———

3) Se Icgro un eficiente control de vacaciones de todo el personal. \
4) Se elaboré constancias. laborales cubriendo la demanda de las mismas 3 odo el

personal que lo solicitd.
5) Se atendlo a personal de los renglones 021 y 031 que solicito ce

enfern’gedad comdn y accidente.

ficados por inscripcion,

Sin otre rovecho para saludarie, i

Sylv




